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Spolecnost pro ranou péci, poskytujici jiz 31 let své sluzby rodinam déti s postizenim na tzemi
Ceské republiky, hleda kolegyni/kolegu na pozici

kanclér pro koordinaci administrace a organizace celorepublikovych aktivit.

Hledame ¢lovéka na dlouhodobou spolupraci, kterému odpovédnost a rozvoj jsou vlastni.
Hodnoty nasi organizace jsou divéra, profesionalita, odvaha.

Uvazek nabizime zkraceny 0,5.

Misto vykonu prace si miiZete vybrat podle rozmisténi nasich pobo&ek (Praha, Ceské Budgjovice,
Brno, Olomouc, Ostrava, Karlovy Vary). Koordinovat budete celorepublikové aktivity z jednoho
mista.

Co u nas budete délat?

- spolupracovat, komunikovat s odborniky z mnoha profesi

- komunikovat napfi¢ vS§emi pracovisti

- propagovat organizaci na Linkedin a v newsletteru

- pfipravovat vyrocni zpravu

- organizovat vzdélavaci akce

- vést administrativu (napt. k poradam napii¢ pobockovou siti), spravovat GDPR

Co vam nabizime?

- Samostatnou a riznorodou pracovni napli

- Smysluplnou a tviir¢i praci v zajimavém oboru na ¢asteény uvazek

- na pobocce budete soucasti mensiho tymu

- motivuyjici financni ohodnoceni podle délky a kvality praxe a zajimavé benefity

Co potiebujeme?

- organizacni schopnosti, vyborné komunika¢ni dovednosti

- 0dolnost vii¢i stresu, uméni pracovat samostatné€, aktivni ptistup
- prace na PC — MS Office (zejména Excel a prace s daty)

- Sschopnost a ochota ucit se novym vécem

- fidi¢sky prikaz B

Co urcité ocenime?

- komunikac¢ni znalost anglictiny

V pripadé zajmu o nabizenou pracovni pozici zaSlete profesni Zivotopis s motivaénim
dopisem na e-mail: info@ranapece.cz a do piredmétu napiste: vybérové rizeni kanclér.

Spole¢nost pro ranou péci, Klimentska 2, Praha 1, 110 00
Kontaktni osoba: Mgr. Pavla MatyaSova, tel.: 774 734 035
Dalsi informace naleznete na: www.ranapece.cz

Termin vyhlaseni: 7. 3. 2022
Uzavérka prihlasek: 31. 3. 2022
Nastup: dle domluvy, nejlépe kvéten 2022

Organizace si vyhrazuje pravo ve vybérovém rizeni nikoho nevybrat.


http://www.ranapece.cz/

